
Anne-Sophie Prades 
Ministère des Affaires Etrangères et Européennes 
S/D Courrier, VD et Transports 
Ambassade de France en Guinée Equatoriale 
13 rue Louveau 
92438 Châtillon Cedex 

               A l’attention de Monsieur Stéphane Doutrelant, 
            Directeur de l’Alliance Française de Bangkok 

           29 Thanon Sathorn Tai  
                10120 Bangkok 

 
       Malabo, le 26 mars 2009 
 
 
Objet : candidature à un poste de responsable des cours et/ou d’enseignante. 
 
 
 Monsieur, 
 
 Par la présente, j’ai l’honneur de vous soumettre ma candidature à un poste de 
responsable des cours et/ou de professeur de français au sein du réseau de l’Alliance 
Française en Thaïlande. 
 
 Forte d’une expérience de près de trois ans au service du réseau français de 
coopération et d’action culturelle, j’achève actuellement ma deuxième année de Volontariat 
International en Administration (VIA) en tant que Responsable des cours au sein du Centre 
Culturel d’Expression Française (ICEF) de Malabo, Guinée Equatoriale. Cette expérience m’a 
enthousiasmée et a confirmé mon désir de mettre mes compétences au service de la diffusion 
et de la promotion de la langue-culture française.  
 
 Titulaire d’un Master 1 de FLE, spécialité "Pratiques professionnelles en français 
langue non maternelle" faisant suite à une formation initiale en Lettres Modernes, je suis 
actuellement inscrite en Master 2 de Didactique des langues, spécialité « Diffusion des 
langues », formation à distance que j’ai débutée en septembre 2008. 

Dans le cadre de ma première année de Master, j’ai effectué un stage de neuf mois 
comme professeur de FLE à l’Institut Militaire de Langues du Caire pour le compte du 
Ministère des Affaires Etrangères, dans le cadre de la coopération militaire et de défense entre 
la France et l’Egypte. Outre l’enseignement du français, j’étais chargée de l’appui 
pédagogique et méthodologique aux enseignants du Département de Français de l’Institut. J’ai 
également été amenée à exercer les fonctions de chef de centre, d’examinatrice et de 
correctrice pour les certifications du DELF scolaire. 

Désirant enrichir et diversifier cette première expérience d’enseignement du FLE à 
l’étranger, j’ai parallèlement entrepris de collaborer avec le Centre Français de Culture et de 
Coopération (CFCC) du Caire, au titre d’enseignante et d’animatrice d’ateliers d’écriture.  

Cela m’a permis d’acquérir une première expérience significative en matière 
d’enseignement du FLE auprès de publics variés, et m’a sensibilisée à la nécessité d’adapter 
pratiques de classe et contenus d’enseignement à la spécificité des apprenants et de leurs 
demandes. 

 



Les fonctions de responsable des cours de langue que j’exerce depuis septembre 2007 
à l’ICEF de Malabo m’ont quant à elle permis de développer mes compétences en matière 
d’encadrement et d’animation pédagogique d’une équipe enseignante, de promotion, de 
coordination et de gestion des cours et des examens et enfin de conseil et d’expertise au 
service d’une institution étrangère. 

En termes d’animation pédagogique d’abord, je suis chargée du recrutement, de la 
gestion administrative, de l’encadrement, de la formation et du suivi de l’équipe enseignante, 
constituée d’une dizaine de professeurs vacataires. J’assure ainsi les ateliers de formation 
continue des enseignants de l’ICEF de même que leur évaluation et leur suivi pédagogique et 
méthodologique. Je les remplace en cas d’absence et dispense moi-même des cours de 
préparation aux épreuves du DELF et du DALF. Ayant bénéficié l’an dernier d’une formation 
en FOS, j’assure également des formations en français de spécialité ainsi que le suivi 
personnalisé de celles que dispensent nos enseignants auprès des Ministères, des Ambassades, 
des organisations internationales et des entreprises françaises implantées localement.  

Dans le cadre de la gestion des activités d’enseignement, je m’occupe de la 
coordination, de la planification et du suivi des cours, de la gestion et du suivi des apprenants, 
du développement et de la gestion des ressources pédagogiques, et, en lien avec l’agent 
comptable, de la gestion administrative et financière. En charge de la promotion et du 
développement de l’offre de cours, j’ai rénové, diversifié et élargi celle-ci à de nouveaux 
publics. J’assure en outre la prospection et le démarchage des entreprises et des 
administrations. Enfin, j’ai procédé à une rénovation complète de la communication. 
J’administre également la lettre de diffusion et les rubriques relatives aux cours de langue du 
site de l’ICEF. L’ensemble de ces actions a porté ses fruits dans la mesure où les bénéfices 
dégagés par les activités d’enseignement ont connu une hausse de 150 % pour l’année 2008. 

Un autre aspect de mon travail réside dans la gestion des deux sessions annuelles de 
DELF/DALF. Dans cette perspective, je suis responsable de la promotion et de l’organisation 
des épreuves et de la coordination nationale des centres d’examen. Pour le centre de Malabo, 
je participe également aux passations en tant que chef de centre, examinatrice et correctrice. 
Enfin, j’ai mis en place et développé des sessions de DELF junior, jusqu’alors inexistantes en 
Guinée Equatoriale. 
 Enfin, dans le cadre du FSP « Projet d’appui à la diffusion du français », j’ai pu 
apporter mon expertise au service des conseillers pédagogiques locaux et de l’Association 
nationale des professeurs de français de Guinée Equatoriale. 

A travers l’exercice de ces fonctions, j’ai donc pu acquérir une expérience significative 
en termes de direction d’équipe, développer de nouvelles compétences en matière de gestion 
de cours et gagner en polyvalence et en autonomie. 
 

Forte de ce bagage, je souhaite très vivement intégrer le réseau de l’Alliance Française 
en Thaïlande et mettre à son service des qualités que je crois miennes, telles que l’esprit 
d’initiative, la rigueur et le dynamisme, ainsi que le goût du travail en équipe.  
 

Restant à votre entière disposition pour de plus amples renseignements, je vous prie de 
bien vouloir trouver ci-joint mon curriculum vitae. 
 

Dans l’attente d’une réponse de votre part, je vous prie d’agréer, Monsieur, 
l’expression de mes sentiments les plus respectueux. 

 
 

        Anne-Sophie Prades 


